
7. Thủ tục chấp thuận việc tổ chức cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của 
tín đồ trong phạm vi một huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh  

a) Trình tự thực hiện:  

- Bước 1: Tổ chức tôn giáo khi tổ chức các cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của tín đồ 
trong phạm vi một huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh gửi văn bản đề nghị đến Bộ phận 
tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân quận, huyện nơi tổ chức tôn giáo đăng ký tổ chức 
các cuộc lễ có trụ sở vào các ngày làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu (Buổi sáng: Từ 7 giờ 30 phút 
đến 11 giờ 30 phút; Buổi chiều: Từ 13 giờ đến 17 giờ) và buổi sáng thứ Bảy (Từ 7 giờ 30 phút 
đến 11 giờ 30 phút) (Điều 31 Nghị định số 92/2012/NĐ-CP).  

- Bước 2. Tiếp nhận và kiểm tra hồ sơ  

Bộ phận tiếp nhận và trả hồ sơ của Ủy ban nhân dân quận, huyện tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính 
hợp lệ và đầy đủ của các giấy tờ có trong hồ sơ:  

* Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp  

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cấp Phiếu tiếp nhận hồ sơ;  

+ Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa hợp lệ, thì hướng dẫn cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

* Trường hợp nộp hồ sơ qua đường bưu điện  

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cấp Phiếu tiếp nhận hồ sơ và thông báo cho người nộp hồ 
sơ biết;  

+ Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa hợp lệ, thì hướng dẫn cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Bước 3. Giải quyết hồ sơ  

+ Phòng Nội vụ phối hợp với các cơ quan liên quan thẩm định văn bản đề nghị, trình Ủy ban 
nhân dân cấp huyện.  

+ Ủy ban nhân dân cấp huyện căn cứ Tờ trình của Phòng Nội vụ chấp thuận hoặc không chấp 
thuận việc tổ chức cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo. Trường hợp không chấp thuận phải trả 
lời bằng văn bản và nêu rõ lý do (Khoản 1 Điều 31 Nghị định số 92/2012/NĐ-CP).  

b) Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp hoặc nộp qua đường bưu điện và nhận kết quả trực tiếp 
tại Ủy ban nhân dân quận, huyện vào các ngày làm việc trong tuần hoặc nhận kết quả qua đường 
bưu điện (nếu có yêu cầu).  

c) Thành phần, số lượng hồ sơ:  

- Thành phần hồ sơ: Đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo (theo Mẫu B27).  



- Số lượng văn bản: 01 bộ.  

d) Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị hợp lệ.  

đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức tôn giáo cơ sở.  

e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

- Cơ quan có thẩm quyền giải quyết: UBND quận, huyện  

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Nội vụ  

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận hoặc không chấp thuận việc tổ 
chức cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo.  

h) Lệ phí: Không.  

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo (Mẫu B27, Thông 
tư số 01/2013/TT- BNV ngày 25/3/2013).  

j) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.  

k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

- Pháp lệnh tín ngưỡng, tôn giáo ngày 18/6/2004 (có hiệu lực thi hành kể từ ngày 15 tháng 11 
năm 2004).  

- Nghị định số 92/2012/NĐ-CP ngày 08/11/2012 của Chính phủ quy định chi tiết và biện pháp 
thi hành Pháp lệnh tín ngưỡng, tôn giáo.  

- Thông tư số 01/2013/TT-BNV ngày 25/3/2013 của Bộ Nội vụ ban hành và hướng dẫn sử dụng 
biểu mẫu về thủ tục hành chính trong lĩnh vực tín ngưỡng, tôn giáo (có hiệu lực thi hành kể từ 
ngày 25 tháng 3 năm 2013).  

  

  Mẫu 
B27 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

… …. ….(1), ngày …… tháng …. năm... 

ĐỀ NGHỊ TỔ CHỨC CUỘC LỄ NGOÀI CƠ SỞ TÔN GIÁO 



Kính gửi: (2) 
………………………………………………………………………………………………. 

Tên tổ chức tôn giáo (chữ in hoa): 
…………………………………………………………………… 

Người đại diện:  

Họ và tên: ………………………………………………………………… Năm sinh 
………………. 

Tên gọi trong tôn giáo (nếu có) 
…………………………………………………………………….. 

Chức vụ, phẩm trật: 
………………………………………………………………………………….  

Đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo với nội dung sau:  

Tên cuộc lễ: 
…………………………………………………………………………………………….. 

Nội dung: 
……………………………………………………………………………………………… 

Thời gian tổ chức: 
……………………………………………………………………………………… 

Địa điểm tổ chức: 
…………………………………………………………………………………….... 

Người chủ trì: 
………………………………………………………………………………………….. 

Quy mô: 
……………………………………………………………………………………………….. 

Thành phần: 
………………………………………………………………………………………….. 

Kèm theo đề nghị gồm: chương trình tổ chức cuộc lễ.  

  

  TM. TỔ CHỨC TÔN GIÁO  
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên, chức vụ) 



____________________ 

(1) Địa danh nơi có trụ sở chính của tổ chức tôn giáo.  

(2) Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương nơi diễn ra cuộc lễ (đối với cuộc lễ có 
sự tham gia của tín đồ đến từ nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh hoặc từ nhiều tỉnh, 
thành phố trực thuộc trung ương); Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh nơi 
diễn ra cuộc lễ (đối với cuộc lễ có sự tham gia của tín đồ trong phạm vi một quận, huyện, thị xã, 
thành phố thuộc tỉnh.  

 


